Guatemala 28 de Febero de 2019
Informe No. 002-2019

Licenciado .

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 536-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 7-2019; correspondiente al mes de Febrero del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura nimero 000050 Serie "A”".

Actividades realizadas

a)

Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos para la
adquisicién de bienes y servicios, de conformidad con las diferentes modalidades
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso
de la Republica, su Reglamento y sus Reformas.

Apoyar en el andlisis de las facturas de documentacién de soporte de expedientes
para liquidacién.

Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacién, para la
verificacion y el cumplimiento de la programacién y ejecucion en materia de
contataciones y aplicacion de las normas legales vigentes inherentes al tema.
Apoyar con la Seccion de Compras de la Direccion General de las Artes en el
analisis de las compras que se realicen en coordinacién con el Jefe de la Seccion
de Compras de la Drireccion General de las Artes.

Apoyar todas las actividades requeridas por el Jefe del Departamento de Apoyo a
la Creacion.

Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la cotizacién de boletos aéreos a:
CUBA
COSTA RICA
MEXICO
b) Se apoyo en la realizacion de Bases para el Evento del Mes de la Marimba.
c) Se apoyo en la cotizacidn de Hospedaje y Alimentacién para CINESPACIO.
d) Se apoyd en la cotizacion y adjudicacién del Ensamble de Marimbas en San Juan
Sacatepequez.
e) Se apoy6 en la cotizacién y adjudicacion el servicio de acomodacion en la
gran sala Efrain Recinos Centro para los conciertos de gala con motivo de
las actividades del mes de ia marimba.
f) Se apoyd en la cotizacion y adjudicaciones de un servicio de Refacciones para los
integrantes de la marimba Brisa del Hunahpu de San Juan el Obispo en la Sala
Efrain Recinos con motivo del concierto de gala "Homenaje a la Marimba"
o)] Se apoyd en la cotizacion de un bus para el traslado del equipo de la
marimba Brisas del Hunahpu.
h) Se apoyd en la cotizacion para un servicio de Boquitas para 125 personas
en la Escuela dela Marimba en conmemoracion de la declaratoria como
patrimonio  delas Americas.
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